Plan de formation - Word -les bases-Niveau 1

Public concerné : o )
Objectifs pédagogiques :

Adultes et grands adolescents

(EEEAr CRNEEE) OBJECTIFS Généraux :

Etrecapabled’ouvrir et d'enregistrer un nouveau

Durée de la formation et modalités qocument- S .
d'organisation : Etre capable d’utiliser lesfonctions de base desrubans

" Accuell",

"Insertion”, " Miseen page" et " Image".
BiiEas Etre capable de saisir et de mettre en forme du texte dans
un document.

olc o EPAEHSE DRV ETESI F tr e capable de mettre en page et d'éditer un document.
e e e e Etre capable d'insérer et d'adapter uneimage dansun

raison de 2 séances de 2h30 par semaine.

Modalités de prise en charge:

Formation continue, individuelle, CPF

Effectif :

cours particulier ou cours collectif (petit groupe )

Lieu de la formation :

1 bis place du 22 septembre, Quartier Sapiac,
Montauban

Tarification :
en petit groupe:
20€ |I'heure

en particulier :
50@ I'heure

document.
Tarif : - en petit groupe: 20€I'heure - en particulier : 50€ |'"heure

Supports et méthodes pédagogiques :

o Laformation se déroule en

présentiel et en petit
groupe.
Chague participant dispose
d'un ordinateur sous
Windows équipé de Word.
L'enseignement sappuie
sur une pédagogie active,
participative et
individualisée avec une
alternance de présentations
multimédias, de tests de
connai ssances et
d'évaluations ainsi que des
exercices d'applications et
de consolidations.
= Pagjection

dapports

dmléos

eburs

dant

despis amas.

et

adaptés

spécifiquement

pour

la

formation



. it
[1] Nécessite de dispoddEaliGheasSe USB ou d'un autre systéme de stockage (disque
externe, smartphone, ¢gighiflens
elzegeeques
[2] Possibilité d'adapt@Bhci@snation & d'autreslogiciels de traitement detexte.
ptipeesnt

(3] Posibilitédeconsmﬁrt_e des exercices a partir de besoins particuliersa desfins
per sonnelles ou profess@IVigEs.

paus
foarhat

Modalités d'évalu i@
et

-un test est fait en ;Fr@fentiel pour préparation du programme
ens

‘tout au long du std§EERE eillance du suivi
et

-a l'issue de la forn\cé‘fmﬁr,sun_e certification de niveau peut étre effectuée
sous une demandeddiragtiagin de prévenir notre centre d'examen
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